Name - Aufgabe

Name Aufgabe
Mitarbeit bei der Organisation besonderer Projekte (Stiftungspreis, Verleihung
Abeln, StR' der Abizeugnisse, Sponsorenlauf...)

Schulshop

Lehrerrat

Bayram-Zeriouh, StR*

Schule ohne Rassismus (SoR — SmC)

White-Horse-Theatre

Bergemann, StD

Beratung von Eltern, Schiilern und Lehrern in allen Fragen der Laufbahn in der
Mittelstufe

Beratungs- und Foérderangebote, Koordination

Fortbildungskonzeption, Mitarbeit bei der Entwicklung

Muttersprachlicher Unterricht, Organisation

padagogische Tage, Mitarbeit bei der Organisation

Rechtskunde-AG, Einrichtung und Betreuung

Wirtschaftssymposion, Organisation

WP II-Bereich, Beratung, Durchfiihrung der Wahl und Kurseinteilung

Bertram, StR’

LRS-Férderung

Zertifikatskurs Englisch

Selbstlernzentrum

Blau, L.i.A. Auschwitzfahrt

Romfahrt

Trierfahrt Klasse 7

Gottesdienste, Vorbereitung und Durchfiihrung
Bolten, OStR Lernstandserhebung KI. 8, Organisation, Durchfilhrung und Rickmeldung
Bong, StR' Beratungsteam Sek |

Bottcher, StR*

Seiteneinsteiger, Mitarbeit in allen Bereichen

Sporthelfer, Ausbildung, Einsatz

Seiteneinsteiger, Mitarbeit in allen Bereichen

Breuer, StR

Offentlichkeitsarbeit: Homepage

Dauven, OStR

Backups in der Verwaltung

Computerraume (Software, Hardware, Ansprechpartner Schultrager, OSS-Ser-
ver, Beamer)

digitale Schwarze Bretter

Ehemaligenliste, Pflege

Logineo-Portal incl. moodle-Plattform, technische Betreuung

Noteneingabe, Zeugnisbemerkungen, Notenlisten

PC Ausstattung / Datenverarbeitung

Schild NRW, Pflege, Formulare, Listen

WLAN, Verwaltung des padagogischen Netzes

Zeugnisdruck Sek |

Deerberg, StR'

Auschwitzfahrt

Schileraustausch Weert

Dickmanns, OStR

Beratungslehrer Sek Il

Berufsorientierung, Kontakte zum Arbeitsamt / MG-Connect / Firmen

KAOA (Kein Abschluss ohne Anschluss), Beauftragter fiir die Durchfihrung des
Projekts

Linie 2013 mit Projekten zur Berufsfindung, Assessment, Bewerbungstraining

Ordnungsdienst

Projektwoche Q1, Organisation

Drexler, Dr. , OStR

Bljbku Ay BERUNEISEIRILE/ Roapeisatinn HrdEfUEgABlocken von Wiederho-

lern)

Gefahrstoffbeauftragter

Klausurplan Sek Il (Erstellung und Absprache in der Kooperation)

KoRameabahnen in der Sek Il (Versetzung / Riickgang / unentschuldigtes Feh-

len)

Schulung der Beratungslehrer (APO-GOSt, Lupo, Kurs 42, Schild)

Versetzungs- und Jahrgangsstufenkonferenzen, Vorbereitung und Durchfuihrung
in Absprache mit den Stufenleitungen

Zeugnisdruck in Zusammenarbeit den Beratungslehrern

Eckhardt, StR

Beratungsteam Sek |

Skifreizeit, Organisation

Felgentrager, OStR

Ausbildungsbeauftragter (ABB)

Praktikanten (Elise), Organisation des Anmeldeverfahrens und Betreuung

Praxissemester, Betreuung

Volkshochschule, Kontakt

Hauser, Schulseelsorger

Auschwitzfahrt

Beratungsteam Sek |

Gottesdienste, Vorbereitung und Durchfiihrung in Zusammenarbeit mit den
Fachschaften Religion

Schulseelsorge

Hilberg, StR*

DELF, Vorbereitung und Durchfiihrung der Prifungen

Schileraustausch Frankreich

Hoffmann, StD

ASDPC-Meldungen (,Statistik"), Erstellung

Datenschutzbeauftragter

Exkursionen, Genehmigung

Fahrtenbudget, Koordination von Klassenfahrten

Finanzangelegenheiten (Haushalt / Fortbildung / Uberstundenabrechnung / An-
trége an die Férdervereine)

Gebéaude, Zusammenarbeit mit Schultrager

Krisenteam, Leitung

Notfallplanungen
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Name - Aufgabe

Ordnungsdienst

Personalangelegenheiten des nicht-padagogischen Personals

Pflege des Terminplans

Prifungsaufgaben, Download und Vervielféltigung

Schulleitung, Mitarbeit bei allen Aufgabenbereichen

Schultréger, Kontakte zum

Unterrichtsgénge, Genehmigung

Hollkott, OStD

Aufnahme von Schiilern

Befreiungen

Beratungsgespréche mit Lehrerinnen und Lehrern, Eltern / Schilerinnen und
Schilern

Betreuung und Beurteilung der Referendare

Lehrerkonferenzen/Schulkonferenz, Leitung

Ordnungsmaflnahmen

Organisatorische und padagogische Koordination der Bildungs- und Erziehungs-
arbeit der Schule

Personalangelegenheiten des padagogischen Personals: Einstellung / Beurtei-
lung / Beurlaubung / Personal- und Fortbildung / Unterrichts- und Vertretungsein-
satz, Stundenplan

Pflege des Terminplans

Schiller: Beurlaubungen bei mehr als zwei Tagen sowie vor und nach Ferien
(ansonsten: Klassenleitungen)

Vertretung der Schule nach auf3en

Widerspriiche

Holzapfel, StD*

2. Fremdsprache, Informationsveranstaltung und Durchfilhrung der Wahl

Anmeldeverfahren Klasse 5, Klasseneinteilung

Beratung von Eltern und Lehrern in allen Fragen der Erprobungsstufe

Erprobungsstufenkonferenzen und Zeugniskonferenzen (5-6), Vorbereitung und
Leitung

Kennenlernnachmittag, Organisation

Kontaktpflege zu den Grundschulen, Organisation der Hospitationen

Schuljahresabschlussveranstaltung (Klasse 5 — 7), Planung, Organisation und
Durchfuihrung

Seiteneinsteiger, Koordination der Beschulung in der Erprobungsstufe

Tag der offenen Tur* und Huma-Olympiade, Koordination

Int-Veen, StR° Fahrten — Konzept, Mitarbeit bei der Organisation
Beratungslehrer Sek Il

Jager, StR' Beratungslehrer Sek Il
DELF, Vorbereitung und Durchfiihrung der Prifungen
Schileraustausch Frankreich

Kasper, StR* Selbstlernzentrum
Ausbildungsbeauftragte (ABB)

Klinker, StR* Beratungsteam Sek |

Skifreizeit, Organisation

Knappmeyer, StR

Beratungsteam Sek |

Forderverein, Kontaktperson

SV-Lehrer

Kdnig, OStR* DELF, Vorbereitung und Durchfiihrung der Priifungen
Studienorientierung, Kontakt zu Universitéten
Lehrerrat

Kozon, StR* Umweltbeauftragte

Krebbel, StR' ABB

LappefRen, StR’

DELF, Vorbereitung und Durchfiihrung der Prifungen

Gleichstellungsfragen, Ansprechpartnerin

Schilleraustausch Frankreich

Lopata, StR*

Beratungslehrer Sek Il

Offentlichkeitsarbeit: Pressekontakte

SV-Lehrer

White-Horse-Theatre

Fremdsprachenassistenten, Betreuung

Michel, OStR

Projektwoche, Organisation

N.N.

Sicherheitsbeauftragte

N.N. Schulsozialarbeit

Beratungsteam Sek |

Krisenteam

Schulsozialarbeit

SoKo, Organisation

Nagels, L.i.A. Beratungslehrer Sek Il
Unterrichtsmedien, Pflege und Ausstattung
Name Aufgabe
Nagels, L.i.A. Veranstaltungstechnik, Leitung der AG
Lehrerrat

Nedumkallel, OStR

Beratungslehrer Sek Il

Schilleraustausch USA

Schileraustausch Weert

Lehrerrat
Olles, StR' Sporthelfer, Ausbildung, Einsatz
Otten, StR* Krisenteam

Ordnungsdienst

Pausen- und Mittagsverpflegung
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Panten, StD

GPC

Wettbewerbe Mathematik

ASDPC-Meldungen (,Statistik"), Erstellung, Mitarbeit

SchiLD NRW, Datenpflege

StuneenplMesteitmasm WatRapaasaitsieisglpRinarbeitung von Updates / Aus-

drucke)

Reppel, StR

GPC — Gesundheitsstatistik

Stunden-, Vertretungs- und Pausenaufsichtsplan

Rost, OStR

Arbeitsstelle fir Bildung und Integration (ABI), Kontakt

Seiteneinsteiger, Beratung der Schulleitung

Seiteneinsteiger, Sicherstellung von Laufbahnen und Abschliissen

Seiteneinsteigerklassen, Klassenleitung

Seiteneinsteigerklassen, Klassenleitung

Schillings, StR

Trierfahrt Klasse 7

Xantenfahrt

Tennis — Schulmannschaft

Schinken, StR*

DffertlirhiniendaiifGifiakiermargaissaltung und Durchfiihrung der Wahl (Mitar-

Schrader, OStR'

beit)

Anmeldeverfahren Klasse 5, Klasseneinteilung, Mitarbeit bei der Organisation
und Durchfiihrung

Auschwitzfahrt

Erprobungsstufenkonferenzen und Zeugniskonferenzen (5-6), Mitarbeit bei Vor-
bereitung und Leitung

Hausaufgabenheft

Kennenlernnachmittag, Mitarbeit bei der Organisation

Kontaktpflege zu den Grundschulen, Mitarbeit bei der Organisation der Hospita-
Benelahresabschlussveranstaltung (Klasse 5 — 7), Planung, Mitarbeit bei der

Organisation und Durchfiihrung

Pebiensiosleras! TBe st om i O nfpRIed UNasshR klitsbeiganisation und

Durchfiihrung

Gottesdienste, Vorbereitung und Durchfiihrung

Trierfahrt Klasse 7

Lehrerrat

Syring, StR

Gottesdienste, Vorbereitung und Durchfiihrung

Turan, OStR*

ZfsL MG, Mitarbeit in Arbeitskreisen, Kontakt

Ausbildungsbeauftragte (ABB)

Utzmann, StR*

Gleichstellungsfragen, Stellvertretung

Beratungslehrer Sek Il

DELF, Vorbereitung und Durchfuhrung der Prifungen

Schileraustausch Frankreich (Orléans)

Vohsen, OStR

Schulbiicher, Verwaltung

Wilken, OStR*

Krisenteam

Pausen- und Mittagsverpflegung

Schulsanitater

Wiinstel, Dr., OStR

Berufsorientierungswochen (BOW), Organisation und Durchfiihrung

Gartenprojekt im Arbeitslosenzentrum

Zwarg, StR’

Ausbildungsbeauftragte (ABB)
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